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[bookmark: _Toc414010607]1. Требования к структуре контрольных работ и рефератов

Структура рефератов и контрольных работ должна содержать:
1. Титульный лист (согласно прилагаемого образца).
2. Содержание (содержание включает: введение; наименования всех разделов, подразделов, список литературы).
3. Введение (во введении кратко формулируется проблема, указывается цель и задачи реферата или контрольной работы).
4. Основная часть (состоит из нескольких разделов, в которых излагается суть реферата или контрольной работы).
5. Выводы и предложения или Заключение (в выводах приводят оценку полученных результатов работы, предлагаются рекомендации).
6. Список источников информации (содержит перечень источников, на которые ссылаются в основной части реферата или контрольной работы).
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2. Требования к оформлению контрольной работы

1. Контрольная работа должна быть набрана студентом самостоятельно с использованием текстового редактора Word.
2. При наборе контрольной работы на ПК рекомендуется соблюдать следующие параметры:
· шрифт – Times New Roman;
· размер шрифта – 14;
· межстрочный интервал – полуторный;
· размеры полей: левое 3 см, правое 1,5 см, нижнее, верхнее – 2 см;
· параметры абзаца: выравнивание текста – по ширине страницы;
· точка в конце заголовка не ставится.
3. Каждую структурную часть необходимо начинать с нового раздела со следующей страницы;
4. Нумерация страниц начинается с титульного листа, но на титульном листе номер страницы не указывается.
Название файла должно содержать наименование дисциплины и фамилию студента. Например: Экономическая теория Иванов.doc, Статистика Иванов.xls, Экономика Иванов.pdf и т.д.










Образец титульного листа
Министерство сельского хозяйства Российской Федерации
Департамент научно-технологической политики и образования
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования
«Иркутский государственный аграрный университет имени 
А. А. Ежевского»





Контрольная работа
по информатике



Выполнил: 
[bookmark: _GoBack]студент 1-го курса, заочной формы обучения                         (с применением ДОТ) 
направления 06.03.01 Биология (охотоведение)
Иванов Иван Иванович
E-mail: ivanov@mail.ru
Тел. 8950-111-11-11
Шифр 14111




Иркутск - 2019
4
